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I. Visparigie noteikumi
Macibu procesa organizacijas KARTIBA nosaka macibu procesa organizaciju Priekulu
tehnikuma.
Macibu procesa organizacijas KARTIBA izstradata, pamatojoties uz ,,Profesionalas izglitibas

likuma (14.07.1999.)” 7. panta 9. punktu un 17. panta 5. punktu.

II. Izglitojamo zinasanu vértéSanas sistéma
1. Macibu sasniegumu vértéSanas principi

1.1. Izglitojamo macibu sasniegumu veért€Sanas merkis ir objektivi un profesionali raksturot
macibu sasniegumus - nepiecie$amo zinasanu un prasmju apguvi un izpratni par macisanas
panakumiem.

1.2. MaciSanas sasniegumu veért€Sanas uzdevumi ir veicinat izglitojamo, pedagogu un vecaku
sadarbibu, konstatét sasniegumus un to dinamiku, veikt nepiecieSamo macibu procesa korekciju
izglitojama macibu sasniegumu uzlabo$anai, motivét uzlabot macibu sasniegumus, sekmét

izglitojama Iidzdalibu vért€sana, veicot pasvertgjumu.



1.3. Macibu sasniegumu vértéSanas metodiskie panémieni:
1.3.1.ievadvértéSana — veic t€mas ievada noskaidrojot ieprieks iegiitas zinaSanas par t€ému;
1.3.2.kartgja verteésana — veic izvertgjot jaunas vielas apguves [imeni;
1.3.3.robezverteésana — veic pirms nosléguma vérteésanas;
1.3.4.nosléguma vértésana — veic t€mas, semestra, vai macibu priekSmeta nosleguma, tiek
organiz€ta ka ieskaite vai eksamens.
1.4. Macibu sasniegumu vertétajs var bit:
1.4.1.1eksgja vertesana — izglitojamais (pasvert€sana), grupas biedri (savstarpgja vert€sana),
macibu priekSmeta/prakses skolotajs, veértésanas komisija;
1.4.2.argja vertésana - skolas administracija, vecaki, eksperti, valsts un pasvaldibas
institiiciju parstavji.
1.5. Vertesanas organizetajs (pedagogs, administracija u.c.) izvelas:
1.5.1. vertésanas veidu macibu procesa (ievadvertésana, kartgja vertésana, robezvertésana,
nobeiguma vértéSana);
1.5.2. vértésanas mérki (diagnostic€josa verteésana, veidojosa jeb formativa vértesana,
apkopojosa jeb summativa vertésana);
1.5.3. vertésanas formu (mutvardos, rakstos vai kombinéti- rakstos un mutvardos, rakstos un
praktiski u. c.);
1.5.4. vértésanas saturu (zinasanu, prasmju, snieguma, kompetences vertésana);
1.5.5. ve€rt€jumu un ta atspogulosanas veidu, metodiskos panémienus.
1.6. Izglitojamo macibu sasniegumus verte salidzinajuma ar planotajiem rezultatiem (noraditas
zindsanas, prasmes, iemanas macibu priekSmetu standartos), raksturojot macibu priekSmeta vai
programmas dalas apguves limeni:
1.6.1.1izglitojamo macibu sasniegumus teor&tiskajos un praktiskajos macibu priek§metos
izsaka 10 ballu skala (1-10 balles);
1.6.2.kartgja parbaud€, kura nav iesp€jams noveért€t macibu sasniegumus 10 ballu skala,
pedagogs macibu sasniegumus Verte ar ,,ieskaitits” vai ,,neieskaitits”;
1.6.3. patstavigos darbus verté 10 ballu skala vai ar ,,ieskaitits un ,,neieskaitits”;
1.6.4.kvalifikacijas prakse tiek verteta 10 ballu skala;
1.6.5.1zglitojamo vertéjumu macibu priekSmeta 10 ballu skala detalizétak nosaka
macibu priek§meta pedagogs, atbilstosi macibu priekSmeta standartam, profesijas
standartam, ka arT macibu priekSmeta programmai;
1.6.6. vertésanas kritriji, kurus apstiprina Metodiskaja komisija, tiek izstradati rakstveida.

1.7. Katras témas nosléguma tiek parbauditas izglitojamo zinasanas un prasmes, un novértétas
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atbilstosi pedagoga izstradatajiem veértéSanas kritérijiem. Pedagogs iepazistina izglitojamos ar
témas apguves limeniem, atbilstibu 10 ballu skalai un izstradatajiem vertéSanas kriterijiem.

1.8. Pec parbaudes darba veikSanas, 5 darba dienu laika priekSmeta skolotajam jaieliek
vertgjumi zurnala. Parbaudes darbu veértg§jumi tiek izlikti zurnala Iidz kart§ja menesa
beidzamajam datumam.

1.9. Ja vert€§jums nav iegiits kart€ja ménesa planotaja nodarbiba, tad macibu priekSmeta nodarbibas
ailé tiek ierakstits simbols ,,!”.

1.10. Pedagogs konkr&taja ménest izliek izglitojama uzlabotos vert€jumus zurnala lidz stipendiju
komisijas pirmajai dienai, dz&Sot ieprieksgjo vert€jumu.

1.11. Pedagogs izliek veértejumu semestri, nemot véra kopigo macibu vielas apguves limeni
semestr1 vai pec vertéjuma semestra nosléguma darba.

1.12. Ja kada macita téma semestr nav apgita sekmigi vai nav ieglts sekmigs vertgjums
semestra nosléguma darba, pedagogs semestri var neizlikt sekmigu veért§jumu. Prasibas
konkrétak nosaka macibu priekSmeta skolotajs.

1.13. Izglitojamais ieglist ,,nv"’ kart&ja parbaudes darba, ja nav iesp&jams noveértet uzdota izpildi,
taCu izglttojamais macibu stunda ir piedalijies.

1.14. Ja vert€jums nav iegiits semestr1, tad macibu priekSmetam atbilstoSaja ail€ tiek ierakstits
simbols ,,nv”.

1.15. Ja izglitibas programmas realizacijas plana paredzéts eksamens macibu priekSmeta, tad
pedagogs izstrada eksamena saturu, nemot v&ra profesijas standarta prasibas un macibu
priek§meta programmu. Eksamena saturu pedagogs, ne vélak ka ménesi pirms eksamena,
iesniedz saskanoSanai metodiskaja komisija un péc tam izglitibas metodikim. Konkrétak
saskanosanas kartibu var noteikt metodiska komisija.

1.16. Pedagogs var atbrivot izglitojamo no parbaudijuma — ieskaites vai eksamena (izpemot
kvalifikacijas eksamenu un Centralizétos eksamenus visparizglitojosajos macibu priekSmetos),
pieskirot automatisku vért€jumu un izliekot to Zzurnala, parbaudijuma ailé, nemot véra stundu
apmekl&jumu, radosu darbu stunda, apgiito papildus vielu u.c.. Eksamena protokola tiek izlikts
apkopojosais vert€jums par macibu laika apgto.

1.17. Izglitojamajam atkartoti eksamenu macibu priekSmeta atlauts kartot ne atrak ka 2 nedélas
péc ieprieks€ja eksamena norises, iesniedzot macibu dala iesniegumu.

1.18. Minimalais vert€§jumu skaits semestri ir vienads ar t€mu skaitu macibu priekSmeta/prakses
programma, bet ne mazaks par trTs vert§jumiem novadttajas 24 stundas.

1.19 Patstavigajos darbos tiek izlikts vert§jums 10 ballu skala vai ,,ieskaitits™/,,neieskaitits”.

Vertejums ka atsevisks vert€jums tiek izlikts zurnala pie teoretiska/prakses vértejuma par
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atbilstoSo tému.
1.20 Praktisko macibu veért€§jums sastav no veikto uzdevumu vért€juma vai atseviskos prakses
veidos arT no prakses atskaites (teorétiska pamatojuma) vert&juma:

1.20.1. vertgjums 10 ballu skala vai ,,ieskaitits/,,neieskaitits” tiek izlikts katru dienu/par

katram 8 prakses stundam;

1.20.2. ja prakse neturpinas, tad Sis vertejums tiek ierakstits Zurnala ka semestra veért&jums.
1.21. Kuvalifikacijas praksi novérté saskapa ar izstradato kvalifikacijas prakSu noveérteéSanas
kartibu. Vert&jums tiek izlikts ne velak ka nakamaja darba diena p&c prakses aizstavésanas.

1.22. Galigais vértejums macibu priekSmeta tiek izlikts: kartojot eksamenu, ieskaiti vai izvertgjot
visos semestros iegiitos vertejumus.

1.23. Atbilstosi metodiskas komisijas l@mumam un direktora apstiprinatai macibu priekSmeta
programmai, galigo vért§jumu var izlikt, ieklaujot taja patstavigi (patstaviga darba ietvaros)
izstradata petnieciska darba veértgjumu, kura ir ieklauta: praktiska dala, teor&tiskais pamatojums,
darba prezent€Sana.

1.24. Vertesana sporta notiek péc punktu sisttmas un pedagoga izstradatiem vértéSanas
kriterijiem. Pirms katras vert€Sanas izglitojamie tiek iepazistinati ar kriterijiem:

1.24.1. vértésanas kritériji: atticksme (tsk. uzvediba); ierasanas uz stundu atbilstosa apgerba;

fiziskas 1pasibas (atrums, izturiba, speks, lokaniba, veikliba), kas tiek parbauditas ar

kontrolvingrinajumiem un veértgjot izglitojamo izaugsmi (dinamiku);

1.24.2. kritériju punkti tiek summeéti un atbilstosi vert€sanas skalai tiek izlikts vert€jums

ballgs;

1.24.3. izglitojamais, kas uzradijis arsta izsniegtu izzinu par atbrivojumu no sporta lidz 14

dienam, apmekl€ stundu, tas laika apgiist teorétisko macibu vielu un stundas nosléguma

skolotajs veic apgiita parbaudi, izliekot vertgjumu;

1.24.4. izglitojamais, kas uzradijis arsta izsniegtu izzinu par atbrivojumu no sporta ilgak par

14 dienam, apmekl& stundu un tas laika pilda skolotaja noradijumus. Zurnala tiek ierakstits —

atb (atbrivots).

1.24.5. sagatavosanas grupa ieklautie izglitojamie veic uzdevumus sporta stunda atbilstosi

arsta noradém.

1.25. Izglitojamais ir sekmigs, ja uzraditais veért€jums visos macibu priekSmetos vai prakses ir
vismaz 4 balles vai ieskaitits.
1.26. Izglitojamais ir nesekmigs, ja vismaz viena macibu priekSmeta vert€§jums ir 0,1 — 3,99

2

balles, ielikts simbols ,,!I”” (nav pildits darbs), vai nav iegiits vertgjums ,,nv”.

1.27. Ja izglitojamais slimibas, vai citu attaisnojosu iemeslu dél, ménesi nav apmeklg&jis skolu
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vismaz 50 % no kopgja macibu stundu skaita, stipendija tiek pieSkirta péc iepriek$€ja menesa
sekmju rezultatiem.

1.28. Izglitojamais atbild par galiga vért€juma 4 un vairak balles ieglisanu visparizglitojosajos un
profesionalajos macibu priekSmetos un praktiskajas macibas, centraliz€to eksamenu rezultatiem
visparizglitojosajos macibu priekSmetos, atbilstosi MK noteikumu Nr.211 (27.06.2000.)
»~Noteikumi par valsts profesionalas vidgjas izglitibas standartu un valsts arodizglitibas
standartu” 4. pielikuma izvirzitajam prasibam ,,Prasibas izglitojamajam profesionalas vidgjas

izglitibas programmu apguve”.

2. Macibu sasniegumu dokumentésana
2.1. Grupas macibu nodarbibu uzskaites zurnala (papira formd, elektroniska forma), kur$

paredz&ts grupas macibu rezultatu un stundu apmekl&juma uzskaitei macibu gada. Zurnala
uzskaita macibu nodarbibu, konsultaciju, individuala darba ar izglitojamiem, izglitojamo
patstaviga darba, audzinasanas un kvalifikacijas praksu vadibas stundas, izglitojamo sanemtos
vertgjumus, kavéjumus, macibu gada darba rezultatus. Uzskaiti skolotajs veic atbilstosi zurnala
ievietotajiem metodiskajiem noradijumiem par zZurnala aizpildisanu;
2.2. Sekmju gramatina, kura paredzéta izglitojamo macibu rezultatu uzskaitei izglitibas
programmas apguves laika. Gramatipa norada informaciju par izglitojamo, izglitibas
programmu, semestra un eksamenu sesijas parbaudijumu vért€§jumiem macibu priekSmetos,
praktisko macibu ilgumu un vértgjumiem, galigajam atzZimém macibu priekSmetos, vert§jumu
valsts parbaudijumos un pieskirto profesionalo kvalifikaciju;
2.3. Protokola (papira forma) par:
2.3.1.profesionalas kvalifikacijas eksamena rezultatiem. Protokolu iesniedz direktora
vietniecei izglitibas joma;
2.3.2.valsts nosléguma parbaudijuma visparizglitojosa macibu priekSmeta rezultatiem.
Protokolu iesniedz direktora vietniecei izglitibas joma;
2.3.3.eksamena rezultatiem profesionalaja macibu priekSmeta. Protokolu iesniedz macibu
stundu planotajai;
2.3.4.kvalifikacijas prakses norises veért€§juma rezultatiem. Protokolu iesniedz direktora
vietniekam attistibas joma;
2.3.5.praktiskajam macibam, kas notiek uzn€muma, norises vert§juma rezultatiem.
Protokolu iesniedz direktora vietniekam attistibas joma;
2.3.6.diagnostic€josa darba macibu priekSmeta/profesija vert€§juma rezultatiem. Protokolu

iesniedz direktora vietniecei izglitibas joma.



2.4. Sekmju izrakstu sagatavosanas elektroniskaja sistéma, kas paredzéta izglitibas programmas
apguves nosléguma rezultatu kopsavilkuma izveidosanai (diploma sekmju izraksts), kura norada
katra izglitojama vardu, uzvardu, personas kodu, semestra un galigos ve&rt€§jumus macibu
priek§metos un stundu skaitu, zinas par valsts nosléguma parbaudijumiem, pieskirto profesionalo
kvalifikaciju (ja tada pieskirta) un izsniegta izglitibas dokumenta nosaukumu, sériju un numuru.
Paredzeta izglitibas programmas apguves nosléguma rezultatu kopsavilkuma izveidoSanai
(diploma sekmju izraksts);

2.5. ,,Baltaja zurnala” (papira forma). Katra macibu gada nosléguma no Mykoob tiek veikta
,,Macibu nodarbibu uzskaites zurnala” izdruka ,, Baltais Zurnals”.

2.6. Izglitojamo liecibas. Macibu gada semestru nosléguma no Mykoob tiek veiktas izglitojamo
liecibu izdrukas. Tas paraksta noraditas personas, un péc tam liecibas tiek ievietotas izglitojamo
personu lietas.

2.7. Grupas ménesa sekmju kopsavilkuma atskait€. Katra nakama ménesa sakuma no Mykoob
katrai grupai tiek veikta ,,Klases kop&jas vid€jas atzimes” izdruka elektroniska veida par
iepriek$€jo menesi. Atskaité tiek noraditi macibu priekSmetu, prakSu vert€jumi un meénesa
sekmju vid&jais vert§jums. Atskaite tiek noraditi tikai tie macibu priekSmeti un prakses, kuros

attiecigaja perioda ir izlikti vert&jumi.

3. Macibu dokumentu aizpildiSanas kartiba

3.1. Lidz administracijas noteiktajam datumam tiek izlikti v@rt€§jumi visos macibu priekSmetos

un praks€s par semestri un galigais vertgjums:
3.1.1.ja macibu priekSmets vai prakse turpinas, tad tiek izlikts semestra vérte€jums;
3.1.2.ja macibu priekSmets vai prakse neturpinas, tad tiek izlikts semestra vert§jums un
galigais vert€jums macibu priekSmeta/prakse;
3.1.3.ja izglitibas programmas TstenoSanas plana noradits, ka macibu priekSmets noslédzas ar
eksamenu, tad eksamena vert&jums tiek izlikts ka galigais vert€jums;
3.1.4.ja izglitibas programmas istenoSanas plana paredzéti eksameni vairakos semestros, tad
izliekot galigo veért€§jumu, tiek nemti v&ra visos eksamenos iegiitie vertgjumi. Vert€§jumam
eksamenos jabiit vismaz 4 ballém. Ja kaut viena eksamena iegiits nesekmigs vertgjums, tad
galigaja vertejuma netiek izlikts sekmigs vert€jums;
3.1.5.ja izglitibas programmas istenoSanas plana paredzets kompleksais eksamens vairakos
macibu priekSmetos, tad eksamena vert§jumu, ka galigo veértgjumu, izliek katra priekSmeta
skolotajs. Kompleksaja eksamena iesaistitie skolotaji izliek kopigo vert€§jumu. Ja kaut viena

eksamena priekSmeta ieglits nesekmigs vert€§jums, tad galigaja vert€juma netiek izlikts
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sekmigs vertejums;
3.1.6.visparizglitojosajos macibu priekSmetos, kuros ir Valsts nosléguma parbaudijums, tiek
izlikti visu semestru vert€§jumi un galigais veért€jums, ka art Valsts nosléguma parbaudijuma
vert€jums.
3.2. Ja macibu priekSmetu pasniedz vairaki pedagogi, semestra vert€§jumu macibu priekSmeta
izliek macibu priekSmeta pedagogs ar lielako stundu skaitu, saskanojot ar par&jiem konkréta
macibu priekSmeta pedagogiem. Katrs pedagogs vinam paredz€tds macibu programmas dalas
nosléguma izliek vertejumu zurnala. Ja kaut viena priekSmeta dala ieglits nesekmigs vertgjums,
tad netiek izlikts sekmigs vert&jums.
3.3. Ja macibu priekSmetu dazados semestros pasniedz vairaki pedagogi, galigo vértgjumu
macibu priekSmeta izliek pedagogs, kurs priekSmetu pasniedz nosléguma semestri.
3.4. Ja praktiskas macibas vai kvalifikacijas prakse turpinas vairakus semestrus, tad galigo
vertejumu prakses vaditajs izlieck nemot véra sekmes arT ieprieksgjas prakses. Ja kada no prakses
dalam ir iegtts nesekmigs vert€jums, tad sekmigs vert€jums netiek izlikts.
3.5. Kvalifikacijas prakse ir ieskaitita, ja izglitojamais nostradajis uznémuma ne mazak ka 80%
no macibu plana paredz&ta stundu skaita, par ko liecina ieraksti prakses dienasgramata un
aizstavejis praksi, ko apliecina ieraksts prakses aizstavésanas protokola.
3.6. Pedagogi izglitojamo sanemto vért€§jumu semestri (teor&tiskajos macibu priekSmetos,
praktiskajas macibas, kvalifikacijas praks€) un galigo vértejumu ieraksta Zurnala semestra pedeja
nodarbiba un sekmju gramatinas 2 ned€lu laika p&c semestra beigam.
3.7. Sekmju gramatina tiek aizpildita pe&c macibu dala izstradata parauga:
3.7.1.zinas par izglitojamo (izglitojama fotografija, skolas zimogs, vards, uzvards) un izglitibas
programmu (nosaukums, kods, rikojuma par uznpemsanu numurs un datums, gramatinas
registracijas numurs un datums) aizpilda macibu dala;
3.7.2.semestra, eksamenu sesijas parbaudijumu un galigos vért§jumus macibu priekSmetos un
praksés sekmju gramatina ieraksta un ar savu parakstu apliecina, atbilstosa macibu
priekSmeta/prakses skolotajs;
3.7.3.kvalifikacijas prakses ilgumu un veért€jumu, tam paredz€taja vieta ieraksta un ar savu
parakstu apliecina prakses vaditajs;
3.7.4.vértgjumu valsts parbaudijumos ieraksta un ar savu parakstu apliecina:
e centralizétajos eksamenos visparizglitojosajos macibu priekSmetos — macibu priekSmeta
skolotajs;
e profesionalas kvalifikacijas eksamena — profesionalas kvalifikacijas eksamena komisijas

priek$sedetajs.



3.7.5. ierakstu par pieskirto kvalifikaciju veic administracijas noteiktaja kartiba.

3.8. Grupas audzinatajs parbauda ierakstus un parakstus sekmju gramatipna. Kad veikti visi
ieraksti, tad tiek uzlikts zimogs un veikts ieraksts par parcelsanu nakamaja kursa.
3.9. Sekmju uzskaites gramatinu sakartosanu un kontroli neklatienes grupam veic neklatienes
nodalas sekretare.
3.10. Ja kada no macibu priekSmetiem vai praksém tiek labots semestra vai galigais vert&jums,
tad labojumu sekmju gramatind veic macibu priekSmeta/prakses skolotajs ierakstot laboto
vertgjumu atbilstoSam semestrim vai galigajam vért€jumam paredzetaja ail€, noradot datumu,
kad labojums veikts un parakstoties. Ieprieks€jais ieraksts netiek svitrots, bet atrunats ar vardu
,,anuléts”.
3.11. Sekmju gramatina, kura ir izlikti visi vert&jumi, tiek parakstita §ada kartiba:

e pirmais — grupas audzinatajs;

e otrais — direktora vietnieks izglitibas joma.
3.12. Sekmju gramatinas tiek glabatas macibu dala.
3.13. Audzinatajiem vai macibu priekSmetu skolotajiem sekmju gramatinas tiek izsniegtas pret
parakstu. Kamer tiek veikti ieraksti sekmju gramatinas, par tam atbild audzinatajs vai macibu
priekSmeta skolotajs.
3.14. Izglitojamajiem sekmju gramatinas tiek izsniegtas pret parakstu, kamer izglitojamais iegiist
sekmju gramatina nepiecieSamos ierakstus, par gramatinu atbild izglitojamais.
3.15. Par sekmju un nodarbibu uzskaiti macibu nodarbibu uzskaites zurnala atbild macibu
priekSmeta skolotajs. Informacija Zurnala ievadama diena, kad notikusi macibu stunda,
elektroniska forma Iidz plkst. 23.59, papira forma Iidz 17.00. Macibu nodarbibu uzskaites Zurnali
papira forma tiek glabati macibu dala.
3.16. Par galigo veérte§jumu uzskaiti elektroniskaja uzskaites sistéma atbild administracijas

noradita persona.

4. Vecaku informésana par izglitojamo macibu sasniegumiem
4.1. Macibu sakuma, 1. kursa, grupas audzinatajs iepazistina vecakus ar elektroniska zurnala
Mykoob iesp&jam, informe par parolu sanemsanu.
4.2. Vecaki informaciju par savu b&rnu sasniegumiem ieglist Mykoob, grupas audzinatajs
konstat€, vai vecaki So iesp&ju izmanto.
4.3. Grupas audzinatajs noskaidro, kuriem vecakiem nav iesp€jas izmantot Mykoob, vecaki par

to iesniedz rakstveida iesniegumu. Siem vecakiem audzinatajs katra méneSa beigas apkopo
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izglitojamo sapemtos vértgjumus sekmju izraksta, kuru sanemsanu vecaki apstiprina ar savu
parakstu.
4.4. Divas reizes gada vecaku sapulces grupu audzinataji sniedz vecakiem individualu parskatu
par izglitojamo macibu sasniegumiem.
4.5. Izglitojamie un nepilngadigo izglitojamo vecaki tiek iepazistinati ar Ministru kabineta
noteikumu Nr.211 (27.07.2000.) ,,Noteikumi par valsts profesionalas vidg€jas izglitibas standartu
un valsts arodizglitibas standartu” prasibam diploma vai kvalifikacijas apliecibas iegiiSanai, kas
tiek apliecinats ar izglitojama un vecaka parakstiem:
e iestajoties izglitibas iestade — informacija tiek ievietota iesnieguma;
e semestra nosléguma, tiem audzeéknpiem, kuriem ir nepietieko$i veértg§jumi — ar
informaciju iepazistina grupas audzinatajs.
4.6. Kopsapulces laika vecaki tiek iepazistinati ar skolas darbibu reglament&josiem normativiem

dokumentiem, IZM noteikto parbaudes darbu prasibam.

II1. Izglitojamo macibu nodarbibu kavéjumu uzskaite
. Kavéjumu uzskaites un attaisnosanas kartiba
5.1. Ja nepilngadigs izglitojamais kavé macibu nodarbibas, tad izglitojama vecaki par kavéjuma
iemeslu nekavgjoties, pirms iespgjama kav@juma, vai kav&juma diena, inform& grupas
audzinataju.
5.2. Ja pilngadigs izglitojamais kavé macibu nodarbibas, tad izglitojamais par kavéjuma iemeslu
nekave€joties, pirms iesp&jama kav€juma, vai kavéjuma diena, informé grupas audzinataju.
5.3. Par izglitojamo kav&jumu uzskaiti atbild macibu priekSmeta skolotajs. Macibu priekSmeta
skolotajs stundas sakuma ievada Mykoob informaciju par izglitojamo kav&jumiem.
5.4. Meénesa kopsavilkumu par izglitojamo kav&jumiem veic grupas audzinatajs.
5.5. Kavgjumu attaisnoSanas veidi: mediciniska izzipa, vecaku zime, izglitojama iesniegums
(pilngadigam izglitojamam kas apgiist izglitibas programmu péc vidgjas izglitibas ieguves),
direktora rikojums, citu iestazu izzinas.
5.6. Kavejumi Mykoob tiek atziméti ar simboliem:

S — attaisnoti kavejumi slimibas d&l;

C — attaisnoti kav€&jumi citu iemeslu dél;

N — neattaisnoti kavéjumi;

K — kopa attaisnotie un neattaisnotie kav&jumi.

5.7. Attaisnotie kav&jumi citu iemeslu dgl:



5.7.1.sabiedriska aktivitate. Pamats: par pasakuma organizéSanu atbildigas personas vai
direktora vietnieka audzinaSanas joma iesniegti audzeéknu saraksti;

5.7.2.patstaviga darba diena. Pamats: ar macibu priekSmetu skolotajiem, grupas audzinataju
saskanots iesniegums, paraksta direktora vietnieks izglitibas joma;

5.7.3.praktiska braukSana. Pamats: praktiskas braukSanas instruktora parakstits ieraksts
“Praktiskas brauksanas uzskaites karte”/praktiskas braukSanas grafiks vai apmacibas iestades
izsniegta izzina;

5.7.4.vecaku zime (ne vairak ka divas dienas ménesi). Pamats: vecaku uzrakstits

zinojums/iesniegums par izglitojama kavéjumu iemesliem.

6. Vecaku informésana par izglitojamo macibu nodarbibu kavéjumiem
6.1. Vecaki informaciju par savu bérnu nodarbibu kav&umiem iegist Mykoob, grupas
audzinatajs konstat€, vai vecaki $o iesp&ju izmanto.
6.2. Grupas audzinatajs noskaidro, kuriem vecakiem nav iespgjas izmantot Mykoob, vecaki par
to iesniedz rakstveida iesniegumu. Siem vecdkiem audzinatdjs katra ménesa beigas apkopo
izglitojamo kavejumus, kuru sanemsanu vecaki apstiprina ar savu parakstu.
6.3. Ja par nepilngadiga izglitojama macibu nodarbibu kav&juma iemesliem kav&juma diena nav
sanemta informacija no vecakiem, tad grupas audzinatajs nekav€joties sazinas ar vecakiem,
izmantojot elektronisko sazinas vidi Mykoob, e pastu vai telefoniski.
6.4. Ja nepilngadigs izglitojamais vairak neka 20 macibu stundas semestri nav apmeklg&jis
izglitibas iestadi un nav iesniedzis informaciju par neieraSanas iemeslu vai iemesls nav
uzskatdms par attaisnojosu, izglitibas iestades norikota atbildiga persona, atbilsto§i Ministru
kabineta noteikumu Nr.89 ,Kartiba, kada izglitibas iestade informé izglitojamo vecakus,
pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojoSa iemesla neapmeklé izglitibas
iestadi” 7. punktam, par to rakstiski (papira forma vai elektroniska dokumenta forma) informé

pasvaldibas izglitibas parvaldes iestadi vai izglitibas specialistu.

IV. Macibu nodarbibas arpus izglitibas iestades, atbalsta pasakumi
7. Praktiskas macibas arpus tehnikuma
7.1 Praktiskas macibas arpus tehnikuma organizeg:
7.1.1. izglitojamajiem individuali, veicot praktisko darbu uzdevumus uzpémuma vai iestade;
7.1.2. izgltitojamo grupai veicot praktisko darbu uzdevumus uznémuma vai iestade.
7.2. Lai izglitojamais individuali varétu veikt praktisko darbu uzdevumus tiek sagatavoti

dokumenti:
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7.2.1. rikojums par izglitojama nosutiSanu praktiskajas macibas;

7.2.2. prakses programma;

7.2.3. prakmuses dienasgramata;

7.2.4. ligums ar uzn€meu vai iestadi par izglitojama nosutisanu praktiskajas macibas;

7.2.5. izglitojama atskaite par praktisko uzdevumu izpildi.
7.3. Lai izglitojamo grupa varétu vikt praktisko darbu uzdevumus uznémuma vai iestade, tiek
sagatavoti dokumenti:

7.3.1. rikojums par izglitojamo grupas nositiSanu uz uzpémumu vai iestadi veikt praktisko

darbu uzdevumus;

7.3.2. sagatavoti praktisko nodarbibu apraksti;

7.3.3. instrukcija par drosibu praktisko nodarbibu laika;

7.3.4. izgltitojama atskaite par praktisko uzdevumu izpildi.

8. Macibu ekskursijas

8.1. Grupas audzinatajs, macibu priekSmeta vai prakses skolotdjs iesniedz pieteikumu
elektroniska veida, kas automatiski tiek saskanots ar direktora vietnieku izglitibas joma, stundu
planotaju un direktoru.
8.2. Saskanotais un direktora apstiprinatais pieteikums elektroniska veida tiek nodots macibu
dala rikojuma sagatavoSanai. Ekskursijas organizators iesniedz macibu dala audzeknu sarakstu.
8.3. Pirms dosanas ekskursija:

e Ekskursijas organizators instrug izglitojamos par drosibu;

e izglitojamie parakstas grupas izglitojamo drosibas instruktazas Zurnala.
8.7. Pec atgrieSanas izglitojamais macibu priekSmeta skolot3ja noteiktaja kartiba un termina,

iesniedz parskatu par ekskursiju.

9. Macibu organizacija dienesta viesnica
9.1. Dienesta viesnicas ieks€jas kartibas noteikumos tiek noteikts:
e datoru telpas darba laiks un izmantosanas kartiba;
e macibu laiks dienesta viesnica un kartiba.
9.2. Dienesta viesnicas skolotaji tiek nodroSinati ar parskatiem par izglitojamo sekmém un
macibu nodarbibu kavéjumiem.

9.3. Dienesta viesnicas skolotaji seko 11dzi un atbalsta izglitojamos macibas.
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10. Izglitojamo pamudinajumi apbalvojumi, atziniba
10.1. Par labam un teicamam sekmém teorétiskajas un praktiskajas macibas, uzcitibu,
nevainojamu uzvedibu, aktivu darbibu pasdarbibas, sporta kolektivos, ka arT sabiedriskaja darba
izglttojamajiem var:
e pieskirt patstaviga darba dienu;
e pieskirt paaugstinatu stipendiju;
e izteikt pateicibu;
e izsniegt balvas;
® izsniegt Atzinibas rakstu;
e ierakstit abiturientu tehnikuma Goda gramata;
e izteikt pateicibu abiturientam par apzinigu macibu darbu.
e izteikt pateicibu abiturientam par sabiedrisko aktivitati un sasniegumiem sporta.
1. un 2 .kursu izglitojamajiem, kuriem
vidgja atzime 6.5 — 6.99, — 1 diena ménesi,
vidgja atzime 7 un augstak, — 2 dienas ménest;
3. un 4.kursu izglitojamajiem, kuriem
vidgja atzime 6.75 — 6.99, — 1 diena ménesi,
vidgja atzime 7 un augstak, — 2 dienas ménesT.
Iesniegums par patstavigas dienas izmantoSanu noformé&jams rakstiski, saskanojot ar
grupas audzinataju un attiecigas dienas priekSmetu skolotajiem.
10.1.2 Paaugstinata stipendija tiek pieskirta stipendiju komisijas s€éd€ saskana ar stipendiju
pieskirsanas KARTIBU.
10.1.3 Goda gramata, pamatojoties uz grupas audzinataja rakstisku ieteikumu un komisijas
lemumu, tiek ierakstiti to abiturientu vardi:
e kuru vert§jumi izglitihas dokumenta sekmju izrakstd nav zemaki par 7 ballem
(izp€muma gadijuma komisija var lemt par abiturientu, kuram izglitibas dokumenta
sekmju izraksta ir viens vert€jums 6 balles);
e icgiitie vertejumi visparizglitojoso mdacibu prieksmetu centralizétajos eksamenos ir ne
zemaki par 60 % (izp€muma gadijuma komisija var lemt par abiturientu, kur§ ieguvis
vertgjumu, kas nav zemaks par 40%);
e kuru uzvediba ir laba un priekszimiga;
10.1.4. Pateiciba par apzinigu macibu darbu, pamatojoties uz grupas audzinataja rakstisku
ieteikumu un komisijas 1€émumu, tiek izteikta tiem abiturientiem, kuru vidg€jais vertgjums

izglitibas dokumenta sekmju izraksta ir virs 6 ballem, nav veért€§jumu kas ir zemaki par 5
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ballém un uzvediba ir laba vai priekszimiga.
10.1.5. Par izglitojamo ierakstiSanu Goda gramata un pateicibu izteikSanu par apzinigu
macibu darbu, sabiedrisko aktivitati un dalibu sporta lemj komisija sekojosa sastava:
e direktora vietnieks izglitibas joma — komisijas prieks$s€détajs;
e direktora vietnieks audzinaSanas joma (vai audzinataju metodiskas komisijas vaditajs);
e dienesta viesnicas audzinataju metodiskas komisijas vaditajs;
e izlaiduma kursa grupu audzinataji.
10.1.6. Ierosinat izteikt pateicibu, apbalvot ar balvam, izsniegt Atzinibas rakstu drikst:
e grupas aktivs;
e grupas audzinatajs;
e direktora vietnieki;
e direktors;
e citi tehnikuma darbinieki.
10.2. Par izglitojama pamudinajumu, apbalvojumu un izteikto atzinibu tiek informéti vecaki,

darbinieki un tehnikuma izglitojamie.

11. Izglitojamajiem piemérojamie sodi
11.1. Par macibu programmas neizpildi un tehnikuma iek$jas kartibas noteikumu
neieveéro$anu izglitojamie tiek soditi ar:
e mutisku aizradijumu;
e bridinajumu;
® r3jienu;
e stingro rajienu;
e bridindjumu par izslégsanu no tehnikuma;

® izsl€gSanu no tehnikuma.

11.2. Par dienesta viesnicas ieks€jas kartibas NOTEIKUMU neieverosanu izglitojamie tiek
sodtti ar:
e mutisku aizradijumu;
e bridinajumu;
e bridinajumu par izslégSanu no dienesta viesnicas;
e atskaitiSanu no dienesta viesnicas uz vienu ned€lu vai ménesi, vai arl visu atlikuso
macibu laiku;

e zaud&jumu atlidzinaSanu par inventara un iekartu bojajumiem.
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11.3. Ja ménest ir izdarfiti vairak ka 1 parkapumi, tad soda veids tiek paaugstinats.
11.4. 1zglitojamo sodit ierosina:
® grupas aktivs;
e grupas audzinatajs;
e dienesta viesnicas skolotajs;
e direktora vietnieki;
e direktors;
e citi tehnikuma darbinieki.
11.5. Lémums izglitojamo sodit tiek apstiprinats stipendiju komisijas séd€, dienesta viesnicas
audzinataju padomé, administracijas s€éd€ vai pedagogiskas padomes sedg.

11.6.Informacija par sodiem: rikojums par sodu tiek pievienots izglitojama personiskajai lietai;

V. Izglitojamo parcel§ana nakamaja kursa, atskaitiSana, brivie un individualie apmekléjumi,
akadémiskie atvalinajumi, macibu priekSmetu pielidzinasana
12. Izglitojamo parcelsana nakamaja kursa
12.1. Jautagjumu par izglitojamo parcelSanu nakamaja kursa izskata skolas Pedagogiska
padome.
12.2. Ja izglitojamam nav vért€§jums kada no macibu priekSmetiem, praksém, tad Pedagogiska
padome nosaka pé&cparbaudijumus, kuru sekmiga nokartoSana ir pamats izglitojama

parcel$anai nakamaja kursa.

13. Izglitojamo atskaitiSana
13.1. Pedagogiska padome lemj par izglitojamo atskaitiSanu no tehnikuma $ados gadijumos:
® ja izglitojamais vairak neka 10 dienas bez attaisnojoSa iemesla patvaligi partraucis
macibas skola;
® ja izglitojamam nav macibu sasniegumu, vert€§juma kada no macibu priekSmetiem vai
praks€ un nav nokartots Pedagogiskas padomes s€d€ noteiktais parbaudijums.
13.2. Izglitojamos drikst atskaitit art $ados gadijumos:
13.2.1. ja izglitojamais 10 dienu laika bez attaisnojos$a iemesla nav uzsacis macibas skola;
13.2.2. slimibas dg], pamatojoties uz primaras veselibas apriipes arsta slédzienu;
13.2.3. pamatojoties uz vecaku vai izglitojama (ja ir sasniedzis 18 gadu vecumu) iesniegumu:
e parejot macities uz citu izglitibas iestadi;
e mainot dzives vietu;

e gimenes apstak]u dél;
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e citu apstaklu del.
13.3.1zglitojamam ir tiesibas parsiidz&t pienemto I€mumu Izglitibas un zinatnes ministrija viena

ménesa laika no rikojuma izdoSanas briza.

14. Individualais apmekléjums izglitojamiem
14.1. Pamatojoties uz izglitojamo vecaku/aizbildnu iesniegumu, arstu komisijas atzinumu vai
citu
dokumentu pamata, ir atlauts macibu gada 20 ned€las apgilit macibu programmu péc
individuala plana.
14.2. Jautajumu par izglitojama iesp&jam apgiit dalu no profesionalas izglitibas programmas
péc

individuala plana apstiprina tehnikuma direktors.

15. Brivais macibu nodarbibu apmekléjums
15.1. Brivo macibu nodarbibu apmekl&jumu drikst pieskirt:
e noteiktai ned€las dienai;
e noteiktai stundai, noteikta ned€las diena.
15.2. Brivais apmekl&jums tiek pieskirts izglitojamajam, kuram visos macibu priek§metos ir
vertejums 4 un vairak balles.
15.3. Izglitojamais iesniedz macibu dala ar grupas audzinataju saskanotu iesniegumu (lidz 18
gadiem — vecaku parakstitu), noradot iemeslu, kap&c brivais apmekl&jums ir nepiecieSams.
15.4. Stipendiju pieskirSanas komisija liedz iesp&u izmantot brivo apmekl&jumu, ja

izglitojamam ir macibu paradi.

16. Akadémiskais atvalinajums
Akad@misko atvalinajumu pieskir:
e pamatojoties uz izzinu, kuru, ilgstosi slimojoSam izglitojamam, izsniedzis primaras
aprupes arsts;

e b&rna matei, pamatojoties uz bérna dzimsanas apliecibu.

17. Macibu priekSmetu pielidzinasana
Ja izglitojamais uzrada izglitibas dokumentu par ieprieks ieglitu izglitibu, tad ar direktora
rikojumu noziméta komisija par macibu priekSmetu pielidzinasanu var ieskaitit cita izglitibas

iestad€ vai programma apgiitus macibu priekSmetus, kas atbilst programmai, kura izglitojamais
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macas.

VI. Macibu planosana, koda pieskirSana apmacibas grupam, elektroniska sazinas vide

18. Macibu norises planosana

20.

21.

18.1.Macibu nodarbibas plano atbilstosi Izglitibas programmas istenoSanas planam un
pedagogu tarifikacijai, nemot véra Profesijas standarta izvirzitas prasibas.
18.2. Macibu nodarbibas plano:

18.2.1. nedélas darba dienas;

18.2.2. atseviskos apmacibas veidos un profesijas nodarbibas var planot arT brivdienas vai

brivlaika, izglitojamiem paredzot brivas dienas vai brivlaiku cita laika.

Kodu pieskir§ana apmacibas grupam
20.1. Apmacibas grupu kods (nosaukums) sastav no latipu burtiem un cipariem, kods tiek
veidots péc sekojosa principa:
20.1.1. pirmais lielais burts - specialitate;
20.1.2. ja specialitaté ir vairakas profesijas, tad tiek pievienots otrais lielais burts - profesija;
20.1.3. ja apmaciba notiek neklatieng, tad tiek pievienots mazais burts ,,n” - neklatiene
20.1.4. ja izglitibas programma ir paredzéta izglitojamiem ar ieprieks iegiitu vidgjo izglitibu,
tad tiek pievienots mazais burts ,,v”’ - vidgja izglitiba;
20.1.5. iestasanas gada divi pedgjie cipari;
20.1.6. izglitibas programmas ar 1su apmacibas periodu, Iidz 1,5 gadiem, tiek pievienots
iestasanas ménesa cipars;
20.1.7. ja profesijai ir vairakas paralélas grupas, tad koda beigas tiek pievienots mazais burts,
kas apzim& grupu;

20.1.8. pieméram: L.nv17-9a

L specialitate Lauksaimnieciba
n neklatiene

v vidusskola

17 iestaSanas gads 2017

9 iestaSanas ménesis septembri (9)

a grupa

20.2. Grupas kods ir nemainigs visus macibu gadus.
Elektroniskas sazinas izmantoSana

21.1. Savstarpgja sazina izglitibas iestades administracija, pedagogi un izglitojamie izmanto
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22,

vienotu izglitibas iestades e-pastu pt.edu.lv.

21.2. Elektroniska pasta adrese pedagogam un darbiniekiem tiek izveidota no uzvarda un
varda. Pedagoga e-pasts tiek uzturéts, kamer vin$ strada izglitibas iestade.

21.3. Informaciju, kas nepiecieSama pedagogu un darbinieku elektroniska pasta adresu
izveidoSanai apkopo macibu nodarbibu planotajs un iesniedz informacijas tiklu parzinim.

21.4. Darbiniekiem un pedagogam tiek veidotas e-pasta adreSu grupas (administracija,
skolotaji, audzinataji u.c.).

21.5. Elektroniska pasta adrese izglitojamam tiek izveidota no izglitojama grupas koda, varda
pirma burta un uzvarda. E-pasts tiek uzturéts, kameér izglitojamais macas izglitibas iestade.

21.6. Informaciju, kas nepiecieSama izglitojamo elektroniska pasta adresu izveidoSanai apkopo
grupas audzinatajs un iesniedz informacijas tiklu parzinim.

21.7. Izglitojamam, mainot apmacibas grupu, atbilstosi tiek mainita arT e-pasta adrese.

21.8. Katrai apmacibas grupai tiek izveidota grupas e-pasta adrese, kas sastav no grupas koda.

E-pasts grupai tiek uzturéts lidz apmacibas laika beigam.

Elektroniskas sazinas vides izmantoSana
22.1. Katram darbiniekam un izglitojamam tiek izveidots personigais datora lietotaja konts
izglitibas iestades doména (atbilst e-pasta lietotaja vardam),
22.2. Macibu nodrosinasanai izglitibas iestadé izmanto e-macibu vidi ,Libro” (Moodle)
http://libro.pt.edu.lv, Piekluve e-macibu videi ,Libro” notiek izmantojot doména lietotaja
autorizacijas datus.

22.2.1. pedagogam macibu kursu ,,Libro” vidé veidoSanas tiesibas pieskir IT administratori.

22.2.2. izglitojamo piesaistiSanu ,,LLibro” macibu kursiem veic pedagogs - kursa veidotajs.

Direktora vietniece izglitibas joma G. Beperscaite

Macibu procesa kartiba

aktualizéta Pedagogiskas

padomes sédé
2017. gada 10. aprilt
Protokols Nr. 3
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